
Městské vodovody a kanalizace Dvůr Králové nad Labem s. r. o. 
náměstí Denisovo 766, Dvůr Králové nad Labem 

vyhlašuje: 

Výběrové řízení na obsazení pracovního místa: 

recepční 

 

Pracovní poměr:  doba neurčitá 
plný pracovní poměr 
 

Termín nástupu:  01.06.2017 nebo dle dohody 
 
Požadujeme: 

- dosažené vzdělání: střední vzdělání s maturitou nejlépe ekonomického směru 
- znalost právních předpisů: 

 vyhláška č. 500/2002 Sb.,  
 zákon č. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacích 
 zákon č. 340/2015 Sb Zákon o registru smluv 

- umění jednat s lidmi (velmi dobré komunikační schopnosti) 
- dovednost pracovat na PC (Windows, MS Office – Word, Excel, Internet, Outlook) 

 
Náplň práce: 

- komunikace s odběrateli, poskytování informací 
- příjem hotovostních plateb 
- správa korespondence společnosti 
- zveřejňování smluv v souladu se zákonem č. 340/2015Sb. 
- administrativa 
 

 
Přihláška k výběrovému řízení:  

- strukturovaný životopis  
- kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání 
- podepsané prohlášení uchazeče v následujícím znění: 
„Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu podkladů pro přihlášku do výběrového řízení dávám, ve smyslu 
zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 
souhlas k jejich zpracování a uchování.“ 

 
Bližší informace k obsahu práce Vám podá vedoucí ekonomického úseku Ing. Veronika Stárková (tel. 603 867 431, 
email: veronika.starkova@mevakdknl.cz). 
 
Přihlášky doručte na adresu sídla společnosti. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.  
 
Ve Dvoře Králové nad Labem 04.05.2017 
 
 
 
 
Ing. Petr Mrázek   
jednatel společnosti 


